Onderwijsstichting Zelfstandige Gymnasia

Werkwijze Lexicon-G

Lexicon-G regelt de administratie van de ouderbijdragen van de scholen van de
Onderwijsstichting Zelfstandige Gymnasia. Tevens organiseert Lexicon-G de boekenfondsen
van deze scholen.

De school inventariseert welke bedragen de ouder van een gemiddelde leerling over de
gehele schoolloopbaan van hun kind betalen. Het totaalbedrag wordt door 6 gedeeld. Dat is
het jaarlijkse voorschot. U betaalt dus 6 jaar lang een gelijkmatig bedrag. De school herijkt
jaarlijks de te verwachten kosten. Dit kan betekenen dat het voorschotbedrag wijzigt.
Raadpleeg hiervoor de schoolgids. Lexicon-G int de voorschotten. Ze worden op de
girorekening van de school gestort.

Lexicon-G administreert de werkelijke uitgaven per leerling aan de hand van
uitgaveninformatie van de school.

Nadat de leerling de school verlaten heeft, wordt er afgerekend. Aangezien het voorschot
gebaseerd is op een gemiddelde zal de ene ouder moeten bijbetalen en zal de andere ouder
geld terugkrijgen. Jaarlijks ontvangt u een tussenstand na afloop van het schooljaar.

Welke formulieren zijn hiervoor nodig?

Contract ouderbijdragen

De ouders van een leerling die bij de school ingeschreven wordt, ontvangen een contract. In
het contract kunt u aangeven, of u meer of minder dan het gemiddelde voorschot wilt betalen.
U kunt ook aangeven, of u in meerdere termijnen wilt betalen (alleen bij automatische
incasso).

Het ingevulde contract levert u voor de zomervakantie in bij de schooladministratie, of u zendt
het per post naar Lexicon-G, Postbus 5233, 2000 CE Haarlem.

Afspraak betalingsverkeer

U ontvangt ook een afspraak betalingsverkeer. Hierin worden de bankrekeningnummers
vastgelegd. En hierop kunt u ons een machtiging afgeven voor automatische incasso. U
stuurt dit formulier samen met het contract in.

Wijzigen van het contract en de betalingsafspraken is jaarlijks mogelijk voordat het nieuwe
schooljaar begint. U kunt het contract downloaden van de website www.Lexicon-G.nl, daarna
invullen en versturen zoals eerder aangegeven.

Jaarlijkse gang van zaken

Juni - Bestelling
U bestelt de boeken via de website www.Lexicon-G.nl.
U vult desgewenst een nieuw contract en afspraak betalingsverkeer in.

September - Betaling

Indien u geen machtiging voor automatische incasso hebt afgegeven, dient u het gehele
voorschotbedrag in september te betalen, aan het begin van het nieuwe schooljaar. Het
standaard voorschotbedrag bedraagt voor het schooljaar 2010/2011 € 460,-. Indien u een
afwijkend bedrag heeft ingevuld op het contract dan betaald u dat bedrag.

U ontvangt geen aparte rekening.

De automatische incasso’s vinden plaats vanaf eind september van het betreffende
schooljaar. Het bedrag is afhankelijk van het aantal termijnen. Dat bepaalt ook de andere
maanden, waarin de incasso plaatsvindt:

1 termijn: jaarlijks in september

2 termijnen: september en februari

5 termijnen: september, november, januari, maart en mei

10 termijnen: september, oktober, november, december, januari, februari, maart, april,

mei en juni



Najaar
U ontvangt een overzicht van de tussenstand van uitgaven en overzichten.

Uw kind heeft de school (tussentijds) verlaten

Er wordt één keer per jaar afgerekend na afloop van het schooljaar. In het najaar ontvangt u
de eindafrekening van uitgaven en voorschotten.

Specifieke afspraken Barlaeus Gymnasium 2010-2011
Het standaard voorschotbedrag is dit jaar vastgesteld op € 460.

Inleveren boeken

maandag 5 juli 2010 9-12 uur de huidige klas 1
13-16 uur de huidige klas 3
dinsdag 6 juli 2010 9-12 uur de huidige klas 2
13-16 uur de huidige klas 6
woensdag 7 juli 2010 9-12 uur de huidige klas 4

13-16 uur de huidige klas 5
De zesdeklassers kunnen ook op alle genoemde dagen terecht van 9-12 uur en van 13-16
uur.

Ophalen boeken

vrijdag 27 augustus 2010 9-12 uur en 13-16 uur klas 1 t/m 6
maandag 30 augustus 2010 9-12 uur en 13-16 uur klas 1 t/m 6

Bestellen boeken
Tot uiterlijk vrijdag 9 juli 2010, via de website www.lexicon-g.nl.




